{) UNIFESSPA PROPIT

Fluxo: Analise, submissao e acompanhamento das
Propostas de novos cursos de Pds-graduagao Stricto Sensu

Objetivo:

(APCN)

Descrever procedimentos internos a serem realizados com o objetivo de realizar a Analise,
submissdo e acompanhamento das Propostas de novos cursos de Pds-graduagao Stricto

Sensu (APCN) junto a Diretoria de Pds-Graduacao entre Pré-Reitoria de Pds-Graduagao,

Pesquisa e Inovagéo Tecnoldgica e agéncia de fomento CAPES, bem como o proponentes
e institutos responsaveis pelos propostas de novos programas de péds-graduacao Stricto

Sensu.

Descrigao do Fluxo a ser adotado:

Passo

Unidade

Procedimentos

CAPES

A CAPES realiza a publicacdo da chamada publica para
a proposta de novos cursos (através de edital ou
portaria).

Apods a homologacao da Pré-Reitoria, a CAPES avalia a
proposta encaminhada pela universidade.

Apos a avaliagédo, a CAPES divulga os resultados.

Se o resultado for positivo, a CAPES divulga portaria no
DOU autorizando o funcionamento do curso.

Se o resultado for negativo, a CAPES envia a proposta
de volta para a universidade proponente para
arquivamento (Nesse momento o envio é feito via

plataforma sucupira).

Passo

Unidade

Procedimentos




{p UNIFESSPA PROPIT

Diretoria de
Pdés-Graduag
ao

Antes de comunicar a chamada publica da CAPES, a
Diretoria de Poés-Graduagdo realiza reunido de
orientagcdo sobre a estrutura para a viabilidade de
submisséo de proposta.

Através de e-mail, site da PROPIT e rede social, a
Diretoria de Pés-Graduacao realiza a divulgacao da
chamada publica da CAPES.

A Diretoria de Poés-Graduacao verifica se a proposta
esta de acordo com o PDI.

Caso esteja de acordo com o PDI, a diretoria de
pos-graduagdo encaminha para o instituto apreciar a
proposta em reunido da congregag¢ao. Caso nao esteja
de acordo com o PDI, a diretoria de pés-graduagao
solicitara ao instituto a inclusdo da proposta do curso no
PDI.

A Diretoria de Pés-Graduagao, apds receber
confirmagdao de viabilidade do curso pelo instituto,
encaminhara a um consultor AD HOC (contratagao
mediante gratificagdo por encargos de cursos e

concursos, por meio de edital especifico).

Apos a proposta ter sido passada pelo consultor AD
HOC e pelo instituto para realizacdo de ajustes, a
Diretoria de Pés-graduagéao recebe e analisa o0 mérito da
mesma conforme checklist de verificagao previsto no
edital. Caso esteja tudo de acordo, encaminhar para o
proponente para que realize o cadastro da proposta na
plataforma sucupira. Caso nao esteja tudo de acordo,

devolver para o proponente realizar ajustes.

Apds a aprovacdo e divulgacdo da proposta pela
CAPES no DOU, a Diretoria de Pés-Graduagao tomara
conhecimento do resultado e enviara o resultado para o
proponente para que envie para o Consun e Consepe

para deliberagdo da criagdo e estruturagdo do curso na
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universidade e aprovacao do regimento do curso. Caso
a proposta ndo tenha sido aprovada pela CAPES, a
diretoria realiza reunido de melhoria da proposta junto

ao proponente para reiniciar 0 processo.

Proponente
dos cursos
(Coordenador
da proposta)

Apods o recebimento do comunicado da chamada para
submissbes de propostas (recebidas via e-mail, redes
sociais e site da Propit oriundos da Diretoria de
Poés-Graduacao), é necessario elaborar a proposta do
CUrso novo seguindo as regras e cronograma previstos
no edital da CAPES.

E indispensavel que a proposta do novo curso esteja
prevista no PDI da instituicdo.

Apb6s o recebimento da proposta, por ter sido passada
pelo consultor AD HOC, é necessario realizar os ajustes
de acordo com o parecer entregue pelo consultor.

A proposta passara, ainda, por checagem da Diretoria
de Pés-Graduagdo, apds sera necessario realizar
ajustes recomendados.

Na sequéncia, o coordenador da proposta devera
preencher a proposta dentro da plataforma sucupira, e
em seguida aguardar a avaliagéo do Pré-Reitor(a).
Caso, ao final, a proposta ndo seja aprovada pela
CAPES, sera realizada reuniao de melhorias.

Se a proposta for aprovada, o proponente devera enviar
para o Consun e Consepe para deliberagao da criacéo e
estruturacdo do curso na universidade e aprovagao do
regimento do curso.

Abrir edital de sele¢do para novos alunos,

Realizar a sele¢ao de novos alunos,

Iniciar as aulas do novo curso.

APCN realizada.

Instituto

O instituto ficara encarregado de apreciar a proposta de

criacdo do novo curso através de reunido da
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congregacao.

Caso a proposta seja aprovada como viavel, solicitara
para a Diretoria de Pds-Graduagdo a contratagdo de
consultor AD HOC.

Caso seja declarado como ndo viavel, o instituto

recomenda o arquivamento da proposta do novo curso.

Pré-Reitor(a)

Apods o proponente do novo curso preencher a proposta
na plataforma  sucupira, a Pro-Reitoria  de

Pdés-graduacao, Pesquisa e Inovacao Tecnoldgica ira

4 . analisar a proposta.
da Propit ) o

Caso esteja tudo de acordo, a Pré-Reitoria homologara
a proposta e enviara, via plataforma sucupira para a
CAPES.

5 CRCA Cadastrar a estrutura académica no Sigaa.

Passo Unidade Procedimentos
1 Ap0ds a contratagao do servico de consultoria pela
Consultor Ad Diretoria de Pés-Graduacéao, o consultor ira emitir um
Hoc parecer técnico contendo os pontos fortes e pontos

fracos da proposta.
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Anexo Il - Indicar pesquisadores de grande relevancia na area da proposta.
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