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Fluxo: Oferta de Cursos de P6s-Graduacgao

Objetivo:

Descrever procedimentos internos a serem realizados com o objetivo de realizar a Oferta de
cursos de Pds-graduacao junto a Diretoria de POs-Graduacgdo, Pro-Reitoria de Poés-
Graduacdo, Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica, Gabinete da Reitoria e Demandante, bem
como os institutos responsaveis pelos propostas de novos programas de pos-graduacgao.

Descrigado do Fluxo a ser adotado:

Passo Unidade Procedimentos
Identificagcdo da demanda:
« Avalia uma necessidade especifica, como a criacao
ou modificacdo de um curso, projeto ou iniciativa.
Formalizacao do pedido:
1 Demandante « Prepara um documento ou oficio que descreve a

solicitacéo, justificando a necessidade e seus
objetivos.

« Encaminha a solicitacdo ao Gabinete da Reitoria
ou a Unidade Académica correspondente.

Passo Unidade

Procedimentos
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Gabinete da
Reitoria

Recebimento da demanda:

e Recebe o pedido formal do Demandante.

o Faz uma andlise preliminar da solicitagéo,
verificando se ela esta de acordo com os objetivos
institucionais.

Encaminhamento a Unidade Académica:
« Repassa a demanda para a Unidade Académica

responsavel pelo tema ou area especifica, com
observacdes ou recomendacdes iniciais.

Unidade
Académica

Avaliagcao da demanda:

e Relne o corpo técnico e docente para analisar a
pertinéncia e viabilidade da solicitacao.

« Define a equipe ou comissdo responsavel por
desenvolver a proposta.

Elaboracéo do projeto pedagdgico:

o Estrutura detalhadamente o curso ou projeto,
incluindo:

Obijetivos gerais e especificos.

Publico-alvo.

Matriz curricular e carga horaria.

Metodologia e critérios de avaliacéo.

Corpo docente e infraestrutura necessaria.

o O O O O

Envio a Subunidade Académica (se aplicavel):

« Encaminha a proposta para avaliacdo da
Subunidade Académica, caso haja subdivisdes
internas.

Ajustes com base em feedback:
e« Caso receba retorno da Subunidade ou PROPIT,

faz as revisbes necessarias antes de seguir para
aprovacgao.




€) UNIFESSPA|PROPIT

Recebimento do projeto:

o Analisa o documento enviado pela Unidade
Académica.

Avaliacéao critica:

o Verifica se o projeto esta alinhado as
normativas internas e aos objetivos
institucionais.

o Avalia a coeréncia pedagogica e

Subunidade administrativa.
Académica
Recomendacdes e ajustes:
o Sugere alteracfes, se necessario, ou aprova
a proposta para envio a PROPIT.
Encaminhamento a PROPIT:
o Envia o projeto revisado para a Pré-Reitoria
de Pesquisa, Inovacao e Tecnologia.
Recepcéo e registro do projeto:
o Formaliza o recebimento do projeto no sistema
institucional.
Analise técnica:
« Verifica a viabilidade académica, técnica e
financeira do projeto.
PROPIT « Avalia a adequacao do projeto as normativas

institucionais e regulamentacdes externas (ex.:
CAPES, MEC).

Encaminhamento ao CONSEPE:
o Caso o projeto esteja em conformidade, envia para
0 Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e

Extensao.

Devolucédo a Unidade Académica (se necessario):
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« Caso encontre inconsisténcias, devolve o projeto
para ajustes, com orientacdes claras.

Avaliacdo do projeto pedagogico:
e Analisa o documento em reunido colegiada.
« Verifica todos os aspectos académicos,
administrativos e financeiros.

Deliberacéo final:

Consepe ~
e Aprovacao:
o Retorna a PROPIT para dar continuidade ao
processo.
e Rejeicao:
o Encaminha a PROPIT e a Unidade
Académica para revisao.
Andlise pedagdgica:
« Avalia os aspectos relacionados ao ensino e a
compatibilidade com os cursos ja existentes.
e Sugere ajustes na metodologia ou nos critérios de
avaliacao.
PROEG Encaminhamento a PROAD:
e Apo0s a andlise pedagdgica, envia o projeto para a
Pro-Reitoria de Administracéo para avaliacdo
financeira e administrativa.
Andlise financeira:
« Verifica os custos e a viabilidade financeira do
PROAD Curso ou projeto.

« Avalia a infraestrutura necessaria e 0s recursos
disponiveis.

[ Aprovacao administrativa:
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o Confirma a viabilidade financeira e administrativa.
Encaminhamento ao CRCA:

e Envia os dados para registro e organizacao
académica.

Registro institucional:

e Formaliza o curso ou projeto no sistema
académico.

o Garante que todas as informacdes estejam
devidamente organizadas e disponiveis.

Organizacao do cronograma:

9 CRCA ~
e Colabora com a Coordenacao do Curso para
preparar o cronograma académico.
Disponibilizacdo para candidatos e alunos:
e Assegura que as informacgfes estejam acessiveis
para inscricdes, matriculas e acompanhamento.
Recepcéo do projeto aprovado:
« Recebe o projeto pedagdgico validado pelas
instancias superiores.
Planejamento do curso:
« Define cronogramas de aulas e atividades.
10 Coordenacao « Organiza a recepc¢éo e acompanhamento dos
do Curso alunos matriculados.

Execucdao das atividades:
e Inicia o curso, coordenando o corpo docente e
administrativo para garantir a execucao das
atividades planejadas.

Acompanhamento e avaliacao:
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« Monitora 0 andamento do curso e faz ajustes
operacionais, se necessario.

Anexo | - Processo Oferta de Cursos de P6s-Graduacédo

Anexo Il — Subprocesso Elaborar o processo seletivo do candidato

Anexo Ill — Subprocesso Iniciar as atividades do curso

Anexo IV — Subprocesso Finalizar as atividades de funcionamento do curso
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