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Fluxo: Implementacao de bolsas de Mestrado Fapespa

Objetivo:

Descrever procedimentos internos a serem realizados com o objetivo de realizar a
Implementacao de bolsas de Mestrado FAPESPA junto a Diretoria de Pos-Graduagéo
entre Pro-Reitoria de Pds-Graduacgdo, Pesquisa e Inovacdo Tecnoldgica e agéncia de
fomento FAPESPA, bem como os coordenadores responsaveis pelos programas de
pés-graduacgéo Stricto Sensu.

Descrigcdo do Fluxo a ser adotado:

Passo Unidade Procedimentos
1. Elaborar edital:
e A diretoria prepara o edital com as condi¢gbes
para a concessao das bolsas.
2. Lancar edital no portal de editais:
o O edital é publicado oficialmente no portal de
editais da instituic&o.
3. Enviar e-mail com link do edital para coordenadores:
Diretoria de « Os coordenadores s&o informados por e-mail
2 Grazzz-géo sobre a publicacéo do edital.
4. Langar no portal de editais o resultado final das cotas:
e Apoés analise, o resultado final das cotas
atribuidas é publicado no portal.
5. Enviar a lista dos discentes aptos por e-mail:
e Alista dos estudantes que atenderam aos
critérios do edital € enviada aos coordenadores.
Coordenador
2 Progrsa(rjnoass de 1. Analisar perfil dos estudantes:
Poés-
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Graduacéao

e Os coordenadores avaliam os alunos e seus perfis para
verificar a elegibilidade para a bolsa.

2. Encaminhar lista dos alunos com perfil de bolsa por e-mail:

e Alista dos alunos selecionados € enviada por e-mail a
equipe responsavel.

3. Encaminhar aos coordenadores o checklist de
documentacdo necessaria para implementacéo da bolsa:

e A equipe fornece aos coordenadores um checklist
detalhado da documentacéo que os discentes precisam
enviar.

4. Solicitar aos discentes a documentacao necessaria:

e O coordenador solicita aos alunos os documentos
exigidos para a implementacao da bolsa.

1. Abrir um processo para cada cota:

e Um processo administrativo é aberto para cada bolsa
concedida.

2. Conferir a documentacao:

e A documentacao enviada pelos alunos é revisada para

garantir que esta de acordo com o exigido.
3. Esta de acordo?

e Se néo estiver de acordo:

Cog;dggzgao A documentacao é devolvida ao coordenador para ajuste.
Graduacao

e Se estiver de acordo:
Segue para o cadastro da bolsa.
4. Realizar cadastro da bolsa na plataforma da concedente:

e A bolsa é cadastrada oficialmente na plataforma da
Fapespa.

5. Realizar acompanhamento do bolsista:

e ApOs o cadastro, inicia-se 0 acompanhamento regular
dos bolsistas.




UNIFESSPA[PROPIT

Implementagao de bolsas de Mestrado Fapespa

g
v
o
&
a
'g Enviar e-mail Lancar no portal Enviara Jista
£ Lancar edital no com link do de editais o A discantes
8 portal de editais edital p/ resultado final s R
‘3 coordenadores da cotas et
= Elaborar edital
2
4
£
a
Contendo:
.| 1- formulario de cadastro de bolsista;
.| 2- termo de compromisso;
Encaminhar lista i .
Solicitar aos “ . &0l
Analisar perfil dos alunos com dicoaciasn Abrir um 1| 3- copia dos documentos pessoais
dos estudantes perfil de bolsa, 5 d f y processo para || (Comprovante de residencia e dados -
por e-mail DEUMEn a0 cada cota bancarios) Encaminhar 95
necessaria pes e processos a
S [€ de
z l pos-graduacao
" Por e-mail
- Devolver ao
& coordenador
. para ajuste
s Encaminhar aos .
(] coordenadores o Conferir a . .
o checklist de documentacao
i documentacao
a5 Realizar cadastro i
necessaria para Esta de acordo? Realizar
implementacao da bolsa Ida !;olsa na - do
plataforma da bolsista
concedente
>




